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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองประสงค์ อ าเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลคลองประสงค์ อ าเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 1) ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 
 2) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.

2558 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ต าบลคลองประสงค์  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นาท ี

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคูม่ือประชาชน) การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู 
เด็กแรกเกิด  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 1.) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท ำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองประสงค์ อ ำเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ โทรศัพท์, 

โทรสำร 075-680455 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดรำชกำร) ตั้งแต่เวลำ 08:30-16:30 น.   
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

  
12. หลักเกณฑ์/คุณสมบัติ 
 - ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอย่างบุตร 
 3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
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 4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
  4.1 บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรก
เกิดอาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
  4.2 กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว)และมารดาเป็นผู้เลี้ยงเด็ก
แรกเกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน 
(ดร.02) 
  4.3 กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา(พ่อเลี้ยงเดี่ยว)***และบิดาเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
  4.4 บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่เด็ก แรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่ มีรายได้ไม่เกิน 
100,000 บาท ต่อคน ต่อปี (ดร.02)  
  4.5 ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจ านวน 2 คนโดยไม่ต้องพิจารณาว่า
เป็น ผู้ปกครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนในพ้ืนที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น กรณี
หญิงตั้งครรภ์ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด สามารถ ยื่นแบบค าร้อง
ขอลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ที่หญิงตั้งครรภ์อาศัยอยู่ เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ ยื่นสูติบัตรเด็ก
แรกเกิดภายใน 30 วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังก าหนดระยะเวลา ให้นับวันที่ลงทะเบียนที่  ได้รับเอกสาร
ครบถ้วน และให้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการต่อไป  
  
  หมายเหตุ  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่
ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม  ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึก
ดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว
และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ ระยะเวลำ 

ให้บริกำร 
ส่วนงำน / หน่วยงำน 

ที่รับผิดชอบ 
หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

หญิงตั้งครรภ์หรือ มารดา หรือบิดา
หรือผู้ปกครองยื่น ลงทะเบียน ขอรับ
เงิน อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก แรก
เกิด ยื่นค าขอพร้อม เอกสารหลักฐาน 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.คลองประสงค์ 

 

 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่คัดกรองคุณสมบัติ  
1.กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง (มารดาหรือ
บิดาเป็นผู้มีสิทธิ์ ได้รับเงิน  
2.กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียน) 
กรอกเอกสาร ในแบบลงทะเบียนด้วย 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม
อบต.คลองประสงค์ 
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ตนเองและแนบเอกสาร ประกอบการ
ลงทะเบียน (อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่า
มี คุณสมบัติครบถ้วนตาม เกณฑ์และ
เอกสารครบถ้วน 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 แบบค าร้องขอ ลงทะเบียน (ดร.01) 1 1  1 ชุด  

2 แบบรับรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) 
หรือส าเนา บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ 6 

1 1 1 ชุด  

3 บัตรประจ าตัวประชาชนของหญิง ตั้งครรภ์ 
หรือ ผู้ปกครอง (เอกสาร ข้อมูลการรับรอง
บัตร ประชาชน) 

1 1 1 ชุด  

5 ส าเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด 1 1 1 ชุด  

6 ส าเนาบัตรผู้รับรอง คนที่ 1 คนที่ 2 0 1 1 ชุด  

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม    

  ไม่มี 

16. ค่ำธรรมเนียม 

 1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 
               ไม่มี 

 2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
               ไม่มี 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1.) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลคลองประสงค์ อ าเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 

หมำยเหตุ (เลขที่ 286 หมู่ที่ 1 ต ำบลคลองประสงค ์อ ำเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 81000  
โทร,โทรสำร 075-680455   เว็บไซต์ www.klongprasong.go.th) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1.) แบบค าขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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19.  หมำยเหตุ 
               - 
 
 

 

วันที่พิมพ์ 04/10/2566 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นางสาวจิตรานุช ชูเรือง 
อนุมัติโดย นางพรพิศ มีมะแม 
เผยแพร่โดย นางสาวปิยรัตน์  หมาดหวา 


