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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์  อำเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์  อำเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

     - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 รวมถึงกฎกระทรวงต่างๆ 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ:  ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ :  5 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย

อาคาร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 - สถานที่ให้บริการ   ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์ อำเภอเมืองกระบี่  จังหวัดกระบี่ 
 โทรศัพท,์ โทรสาร 075-680455 หรือ 082-8147366 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.     
(มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)   
ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต (มาตรา 35) จะตอง
ยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่ง 
ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคลอง-
ประสงค์ อำเภอ
เมืองกระบี่ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จังหวัดกระบี่ อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคลอง-
ประสงค์ อำเภอ
เมืองกระบี่ 
จังหวัดกระบี่ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลคลอง-
ประสงค์ อำเภอ
เมืองกระบี่ 
จังหวัดกระบี่ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ
อายุใบอนุญาต) 

  ระยะเวลาดำเนินการรวม : 5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
- ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคารเคลื่อนย้าย
อาคารดัดแปลงหรือใช้ ที่จอด
รถที่กลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 
 

- 1 0 ชุด - 



3/4 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง           
รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี  

- 1 - ฉบับ - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน  (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของ               
ผู้ควบคุมงาน (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาด            
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- - 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอำนาจ ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท  (กรณีมอบ
อำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 - เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม : 0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 •  โดยส่งจดหมายทางไปรษณีย์มาได้ที่ 

    - องค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์ เลขที่ 286 หมู่ที่ 1 ตำบลคลองประสงค์ อำเภอเมืองกระบี่   
      จังหวัดกระบี่  81000 

•  หรือติดต่อโดยตรงได้ที่ 
    - กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์ 
      โทรศัพท์ : โทรสาร 075-680455 หรือ 082-8147366  

•  เว็บไซต์  www.klongprasong.go.th 

http://www.klongprasong.go.th/
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

     - ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
     - 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 04/10/2566 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย ว่าที่ ร.ต.อนุชาติ  จุรักษ์ 
อนุมัติโดย นายศิริชัย  พะโยม 
เผยแพร่โดย องค์การบริหารส่วนตำบลคลองประสงค์ 

 
 
 

 


